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Wotdéw, dnia 18 lutego 2019 1.

Burmistrz Gminy Wolow
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
inspektora w Wydziale Finanséw i Budzetu
Urzedu Miejskiego w Wolowie

I. Wymagania niezb¢dne:
1. wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,
2. udokumentowany co najmniej trzy letni staz pracy, w tym dwuletni w obszarze plac (preferowane
place w samorzadzie),
3. posiadanie obywatelstwa polskiego,
4. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych,
5. korzystanie z petni praw publicznych,
6.brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
8. nieposzlakowana opinia,
9. znajomo$¢ programu PLATNIK, PFRON
10.znajomo$é przepisdw: prawa pracy, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o zakladowym funduszu s$wiadczen socj alnych, ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

I1. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ programu VULCAN PLACE,

2. znajomos$¢ pakietu MS Office (w szczeg6lnosci Excel),

3. prawo jazdy kat. B,

4. umiejetno$é szybkiej analizy danych, bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, sumiennosc,
dokladnoé¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, odporno$¢ na stres, umiejgtnosc budowania
pozytywnych relacji interpersonalnych, nastawienie na wspotprace.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
. sporzadzanie list wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy,
. sporzadzanie list wyplat z tytutu uméw cywilno-prawnych,
. sporzgdzanie deklaracji podatkowych PIT,
. sporzadzanie informacji i deklaracji do PFRON,
. sporzadzanie sprawozdan do GUS,
. sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
. sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej do ZUS,
. prowadzenie dokumentacji ptacowej i zasitkowej pracownikow,
. sporzadzanie przelewow bankowych.
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IV. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys (CV),



3. kwestionariusz osobowy — zgodnie z zalaczonym wzorem,

4. kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie i staz pracy,

5. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
6. oswiadczenie o spelieniu warunkow:

* posiadaniu obywatelstwa polskiego,

* posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

* Kkorzystaniu z pelni praw publicznych,

e braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

» stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku.

V. Warunki pracy:
Praca biurowa w siedzibie Urzedu Miejskiego w Wolowie w pelnym wymiarze czasu pracy przy
monitorze ekranowym powyzej polowy dobowego wymiaru czasu pracy.

VI. Procentowy wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim
w Wolowie:

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Wotowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknie¢tej kopercie z dopiskiem:
,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzgdnicze inspektora w Wydziale Finansow i Budzetu
do dnia 11.03.2019 r. w Punkcie Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Wotowie, Rynek 34
lub poczta na adres:

Urzad Miejski w Wotowie, Rynek 34, 56-100 Wolow.
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Dokumenty, ktére wptyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.
Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdélowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

., Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb aktualnej i przyszlych rekrutacji”.



